Dil Egitimi Degerlendirme
ve Akreditasyon Kurulu

DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Elektronik Teslim Kilavuzu

Oz Degerlendirme Raporu Hazirhigi

0z degerlendirme raporununuzu hazirlarken “DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Yazim Kilavuzu”
kurumlar icin referans dokiimanidir. Raporunuzun tamamlandigindan emin olmak igin litfen
asagidaki hususlari raporu teslim etmeden dnce tekrar gdzden gecirin:

- DEDAK Oz Degerlendirme Raporu Sablonu kullanilmalidir. Sablon Word dokiimani olarak
sunulmustur; dogrudan ilgili kisimlara yazilarak tamamlanabilir. Sablona ait baslik, icerik ve
sorular silinmemeli, cevaplar ve kanitlar raporda belirtilen yerlerde ifade edilmelidir.

- Rapor, "Calibri, 11 punto (bashklar harig) ve 1,15 aralikli" olarak yazilmaldir.

- Sablonda rapora dair istenen tim boélimler tamamlanmali ve 6lciitlere ait cevaplanmasi
istenen biitlin sorulara cevap verilmelidir.

- Rapor ile birlikte teslim edilen kanitlar “Oz degerlendirme Raporuna Eklenenler” basligi
altinda listelenmeli ve her bir kanit dokiiman, baglanti (hyperlink) verilerek kanit dosyasina ya
da kanit olusturan ilgili web adresine baglanmalidir.

- Kanit dokiimanlari, Word, Excel, Powerpoint, PDF formatlarinda olabilir; web sayfalari, resim
ya da ekran gorintiisi kanit olarak sunulabilir. Ancak erisimde sikintilara yol acacagi ve
akreditasyon siiresince belgenin saklanabilirligini etkileyecegi icin kanit dokiimanlari, Google
Docs, Dropbox veya herhangi bir bulut tabanl belge depolama hizmeti linki olarak
verilmemelidir.

- Kanit olarak web sayfalari dahil ediliyorsa, destekleyici bilginin bulundugu belirli web
sayfasina baglanti vermek énemlidir. Ornegin, bir program veya dil kurumunun web sayfasi
kullanihyorsa, baglanti, sadece ana sayfaya degil destekleyici bilginin bulundugu ilgili sayfaya
yonlendirmelidir.

- Benzer sekilde, kanit olarak sunulan belgelerde eger belgenin tamamina degil de belirli bir
sayfasina/sayfa araligina referans veriliyorsa, belge adinin yanina sayfa numarasi da dahil
edilmelidir; 6rnegin, “6grenci el kitabi s.13'e bakin” gibi.

- Tum baglantilar (hyperlink) calisir durumda olmalidir.

- Raporun dil ve bicim agisindan son diizenlemeleri yapiimis olmalidir.

- Raporun istenen son hali, belgelere baglanti iceren bir Word dokiimanidir; rapor, salt okunur
veya PDF belgesi olmamalidir.
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Kanit Klasorii Hazirhigi

Kanit klasoriine, 6z degerlendirme raporuna eklenen bitin dokiimanlar, web sayfalari harici,
konmalidir. Kanit olarak gosterilen web sayfalarina rapor iginde baglanti verilmesi yeterlidir.

Klasor hazirlanirken su hususlara dikkat edilmelidir:

- Klasor iginde alt klasorler agilmasi tercih edilmez; biitiin kanit dokiimanlarin tek klasér iginde
gorilebilir ve erisilebilir olmasi degerlendirici takimina kolaylik saglayacaktir.

- Her bir kanit belgenin adi, 6z degerlendirme raporundaki belge adiyla tam olarak
eslesmelidir.

- Dosya aktarimi esnasinda problem yasanmamasi icin belge adlari cok uzun olmamali ve
adlandirirken su semboller kullaniimamahdir: “# % & *: <>?\/{};.

- Belge isimlerinin basina numara konmasi belgelerin takibini kolaylastiracaktir. Ornegin, ilk
olgiit alani Misyon icin sunulan belgeler 1.1, 1.2 seklinde, devaminda gelen Ogretim Programi
alaniigin sunulan belgeler 2.1, 2.2 sekline numaralandirilabilir. Daha 6nceden numara
verilmis belgenin farkl bir 6l¢lt alani icin kanit teskil etmesi durumunda degisiklik
yapilmasina gerek yoktur. Ornegin, Misyon alaninda kanit olarak verilebilen “1.3 Ogrenci El
Kitabi,” kanit olarak gectigi biitlin alanlarda ayni numara ve isim ile belirtilebilir.

Elektronik Raporun Génderimi

e Raporda yer alan hyperlinklerin diizgiin ¢alismasi icin 6nce masaustiinde bir klasor olusturun
ve 0z degerlendirme raporunu yiikleyin. Sonrasinda ana klasor iginde kanit belgeler igin bir alt
klasor olusturun. Ornek:

Clipboard COrganize MNew Open Select
T > 00 University Self-Study Report v O 2 Search X.
~ Name Date modified Type

k access

sktop JOOC University Supporting Documents 3/23/2023 12:54 PM File folder
@) XX University Self-5tudy Report 3/23/2023 1248 PM Microsoft \

wnloads

cuments

tures
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e Alt klasére raporla birlikte sunulan biitiin kanit belgeleri yiikleyin. Ornek:

» Desktop » 00K University Self-Study Report » X3 University Supperting Documents

Mame B Date modified Type Size

1.1 Faculty Handbook 4/18/2024 1:46 PM Adobe Acrobat Be... 26 KB
[ 1.2 XX Presentation 4/18/2024 1:49 PM Microsoft PowerP.., O KB
M= 1.3 Student Booklet 4/18/2024 1:47 PM Microsoft Ward ..., 0 KB
M= 2.1 Academic Calendar 4/18/2024 1:42 PM Microsoft Ward ..., 0 KB
B3 2.2 K¥K Survey Results 4/18/2024 1:48 PM Microsoft Excel W... TKB
M) 5.1 XK Program Organization Chart 4/18/2024 1:50 PM Microsoft Word D... 0 KB

Oz-degerlendirme raporu ve kanit belgeler klasérdeki yerlerine yiiklendikten sonra, 6z
degerlendirme raporunuz icinde adi gecen her bir belge adi ve klasor icindeki ilgili belge
arasinda bir hyperlink olusturun. Linklerin diizgiin ¢alismasini saglamak igin baglantilari rapor
ve kanit belgeler ayni klasore yiiklenmeden olusturmaya baslamayin; dnce klasor icerigi
tamamlanmali sonra baglantilar olusturulmalidir.

Oz degerlendirme raporunuzu géndermeden énce, tiim hiper baglantilarin tamamlanmis ve
¢ahsir durumda oldugundan emin olun. Bunu yapmanin en iyi yolu, programla iliskisi olmayan
birinden bilgisayarinda klasorii agmasini ve tiim baglantilarin ¢alisir durumda oldugunu
dogrulamasini istemektir.

Son kontroller de yapildiktan sonra klaséri sonra .zip formatinda info@dedak.org ve
ilkay.bulbul@dedak.org adreslerine génderebilirsiniz. ilgili personel gerekli kontrolleri
yaptiktan sonra varsa eksik boéliimler, bulunamayan belgeler, ya da ¢alismayan baglantilar igin
diizeltme yapilmasini isteyebilir.

Raporun eksiksiz ve hatasiz tesliminin onaylanmasiyla birlikte, DEDAK tarafindan kurum
ziyareti planlamasi igin kurumun Akreditasyon Koordinatori’ne donus saglanacaktir.
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